Hoja membretada

Asunto: Carta de término Prácticas Profesionales
Grado y Nombre completo de la persona a la que se envía la carta
Cargo de la persona a la que va dirigida la carta 
Nombre de la Facultad, Escuela o Instituto
Universidad Nacional Autónoma de México

P r e s e n t e
Por medio de la presente, le comunico que el(la) alumno(a) _______ (nombre y apellidos) con número de cuenta ____ de la/los opción técnica ____/ estudios técnicos especializados de ____/ licenciatura en_____/ que se imparte en la ____ Escuela/Facultad/Instituto de la Universidad Nacional Autónoma de México, ha finalizado sus Prácticas Profesionales en el programa de Prácticas Profesionales ______ (tal como aparece en el SIAPP) con clave ______(tal como aparece en el SIAPP), durante el periodo comprendido del _______(indicar fechas), cumpliendo así con un total de ____ (indicar número de horas).
Durante el periodo indicado la(el) alumna(o) ____(apellidos) estuvo bajo la supervisión directa del (de la) ____Grado, nombre completo del(la) Responsable del Programa, desarrollando las siguientes actividades: Enlistar 5 actividades principales, las cuales deben ser correspondientes a las registradas en el SIAPP.
Despedida
A t e n t a m e n t e
Lugar y fecha de la elaboración del documento:
Grado, nombre, cargo y firma del responsable 
y/o coordinador registrado en el SIAPP 
Nota: Sustituya los datos resaltados en negritas según sea el caso.



Incluir sello de la Institución











